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S'inscrire

Formation Certification Relativity Review

Management Specialist
3 jours (21 heures)

Présentation

La formation Certification Relativity Review Management Specialist prépare a la certification
officielle dédiée au pilotage des revues documentaires dans RelativityOne. Vous consoliderez
les méthodes, outils et réflexes nécessaires pour optimiser les workflows, suivre la qualité et
analyser l'avancement d'un projet de revue.

Cette formation vous permet de préparer I'examen Relativity Review Management Specialist,
qui valide votre capacité a administrer un processus de revue, a accompagner les équipes de
reviewers et a produire des indicateurs de pilotage fiables.

Vous apprendrez a configurer une interface de revue, des layouts, des vues, des recherches
enregistrées et les autorisations adaptées aux différents roles. Vous exploiterez également les
fonctions de marquage, de rédaction et de gestion des communications dans un workflow
cohérent.

Le parcours couvre les sujets importants de I'examen, notamment la recherche dtSearch, les
fonctionnalités d'Analytics, Review Center, aiR for Review, les rapports, les pivots, les tableaux
de bord et I'échantillonnage.

A lissue de la formation, vous serez en mesure de construire et superviser une revue
documentaire dans RelativityOne, d'interpréter les statistiques projet et de vous présenter a
I'examen avec une méthode de révision structurée et des mises en situation proches des cas
évalués.

Comme toutes nos formations, celle-ci vous présentera la derniére version stable de la
technologie et ses nouveautés.

Objectifs
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e Préparer les domaines fonctionnels évalués par la certification Relativity Review Management
Specialist

o Configurer un workflow de revue documentaire efficace dans RelativityOne

e Exploiter les recherches, les vues et les fonctions d'Analytics pour orienter la revue

e Suivre la qualité, la productivité et 'avancement avec les rapports et tableaux de bord

e Répondre a des scénarios de certification portant sur la revue,Review Center et le reporting

Public visé

e Responsable de revue documentaire
e Chef de projet eDiscovery

e Consultant Relativity

o Administrateur RelativityOne

e Responsable litigation support

Pré-requis

Expérience de la gestion de revues documentaires dans RelativityOne

Maitrise des fonctions de base de recherche et de codage dans Relativity

Connaissance des concepts de revue, de confidentialité, de privilege et de contrble qualité
Expérience recommandée de six mois dans la gestion de projets de revue

Pré-requis techniques

e PC sous Windows 10 ou Windows 11, ou poste macOS récent

o Navigateur récent Google Chrome, Microsoft Edge ou Mozilla Firefox

e Connexion Internet stable, sans filtrage empéchant l'accés a RelativityOne

e Accés a un environnement de formation RelativityOne avec droits de revue et d'administration

adaptés
e Ecran de résolution minimale 1920 x 1080 recommandé pour les ateliers

Programme de notre formation Relativity Review Management
Specialist

[Jour 1 - Matin]
Cadre de certification et workflow de revue

e Comprendre le positionnement de la certification Relativity Review Management Specialist, ses
compétences évaluées et sa logique de scénarios

e Identifier les étapes d'un workflow de revue documentaire, de la préparation des données au suivi
de production

e Structurer les roles, les groupes et les autorisations nécessaires a une revue sécurisée



e Configurer les composants de l'interface de revue, layouts, champs, choix de codage et vues de
travail

e Mettre en oeuvre les principes de gestion des markup sets, rédactions et messages au format
RSMF

[Jour 1 - Apres-midi]
Configuration et pilotage des équipes de revue

e Construire des vues adaptées au contrdle des lots, a l'affectation des documents et au suivi des
décisions

e Organiser les recherches enregistrées pour alimenter les étapes du workflow de revue

e Paramétrer les permissions selon les profils reviewers, responsables de revue et administrateurs

e Comprendre le réle de Review Center dans l'orchestration des files de revue et le suivi de

productivité
o Atelier pratique : configurer un espace de revue, créer les layouts, vues, recherches enregistrées

et droits d'acces d'une équipe projet
[Jour 2 - Matin]
Recherche et Analytics pour la revue

e Maitriser les principes de la recherche dtSearch, les opérateurs, la syntaxe et les conditions de
recherche

e Combiner recherches enregistrées, filtres et persistent highlight sets pour accélérer I'analyse
documentaire

e Exploiter les fonctions d'Analytics, email threading, textual near duplicate et identification de langue

« Utiliser la recherche conceptuelle, la visualisation de clusters et la fonction Find Similar Documents

e Positionner aiR for Review dans un processus de revue, de qualification et de contrdle humain

[Jour 2 - Apres-midi]
Review Center et priorisation intelligente

e Comprendre les mécanismes de files et de templates dans Review Center

e Créer une queue a partir d'une recherche enregistrée et définir les critéres de distribution aux
reviewers

e Interpréter les indicateurs de progression, de pertinence et de productivité dans le tableau de bord
Review Center

e Analyser les scénarios d'examen liés au workflow, a Review Center et a I'Active Learning

o Atelier pratique : créer et superviser une queue Review Center, puis interpréter ses résultats pour

ajuster les priorités de revue

[Jour 3 - Matin]

Reporting, qualité et indicateurs projet



e Construire des tableaux de bord pour suivre les volumes, le rythme de revue et les décisions de

codage

« Utiliser pivots, visualisations et mass operations pour analyser les ensembles documentaires

e Mettre en place une démarche d'échantillonnage pour mesurer la qualité et détecter les écarts de
revue

o Exploiter Case Metrics pour consolider les données d'activité et de pilotage projet

e Préparer une restitution opérationnelle combinant avancement, risques, capacité de revue et
actions correctrices

[Jour 3 - Apres-midi]
Révision ciblée et simulation de certification

e Réviser les domaines pondérés de I'examen, configuration de revue, recherche et Analytics,

statistiques et reporting
o Adopter une stratégie de réponse pour les questions a choix multiple, réponses multiples,

association, ordonnancement et hotspot
e Traiter les trois familles de scénarios, Review Workflow, Review Center et Project Reporting
o Gérer le temps, les questions marquées et les particularités des deux parties de I'examen
o Atelier pratique : réaliser une simulation de certification fondée sur des scénarios de revue, puis

corriger collectivement les choix de configuration et de pilotage

Sociétés concernées

Cette formation s’adresse a la fois aux particuliers ainsi qu’'aux entreprises, petites ou grandes,
souhaitant former ses équipes a une nouvelle technologie informatique avancée ou bien a
acquérir des connaissances métiers spécifiques ou des méthodes modernes.

Positionnement a l'entrée en formation

Le positionnement a I'entrée en formation respecte les criteres qualité Qualiopi. Dés son
inscription définitive, I'apprenant recoit un questionnaire d’auto-évaluation nous permettant
d’apprécier son niveau estimé sur différents types de technologies, ses attentes et objectifs
personnels quant a la formation a venir, dans les limites imposées par le format sélectionné. Ce
guestionnaire nous permet également d’anticiper certaines difficultés de connexion ou de
sécurité interne en entreprise (intraentreprise ou classe virtuelle) qui pourraient étre
problématiques pour le suivi et le bon déroulement de la session de formation.

Méthodes pédagogiques
Stage Pratique : 60% Pratique, 40% Théorie. Support de la formation distribué au format
numérique a tous les participants.

Organisation

Le cours alterne les apports théoriques du formateur soutenus par des exemples et des
séances de réflexions, et de travail en groupe.



Validation

A la fin de la session, un questionnaire a choix multiples permet de vérifier I'acquisition correcte
des compétences.

Sanction

Une attestation sera remise a chaque stagiaire qui aura suivi la totalité de la formation.
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